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1. MODULO DE CONSULTAS

Estas consultas solo nos permitiran visualizar nuestros documentos y exportarlos en
PDF o Excel; para esto nos colocamos con el mouse en la ventana consultas y

automaticamente se despliega la lista de opciones a consultar.
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1.1 Documentos Emitidos
Son todos los documentos elaborados administrativamente.
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@ Detalle [E Ver Documento & Ver Anexos  « Seguimiento 3 Exportar ~ (& Salir

Configuracion Bisqueda ‘Configuracion Filtro
woemesn [ ] wooocumento: [ ) Ewpedime [ | QBuscar| X ||| 8 Del: 15/1212015 Al: 15/12/2015 ~  estado: | TODOS- Y Filtrar| %
] Cinctuiepitre @ || prioneas: [ T0D0S.__ [7] 7o Doc: [ TODOS:. ] ®

w REFERENCIA ORIGEN FECHA TIPO DOC. e DOCUMENTO ASUNTO DESTINATARIO ELABORADO POR N° EXPEDIENTE ESTADO DIAS

st |

Detalle
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Nos permite ver el detalle de nuestro registro emitido, documentos, anexos y poder

exportar en PDF o Excel.
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1.2 Documentos Recibidos

Son todos los documentos que recibimos como dependencia de las diferentes unidades
organicas.
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® CONFIGURACION DOCUMENTOS ~ CONSULTAS

CONSULTA DE EMISION DE DOCUMENTOS
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Exportar PDF
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Detalle
N REFERENCIA ORIGEN FECHA TIPO DOC. N° DOCUMENTO ASUNTO DESTINATARIO ELABORADO POR N EXPEDIENTE ESTADOD DIAS.
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CONFIGURACION | DOCUMENTOS =~ CONSULTAS

'CONSULTA DE DOCUMENTOS RECIBI

Detalle [E Ver Documento &2 Ver Anexos +* Seguimiento & Exportar ~ G Salir

Configuracion Bisqueda Configuracion Filtro
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Detalle
w . Rec. ReMITENTE ELABORADO POR T1PO DOC. W DOCUMENTO  F.EML DESTIATARIO Asuiio RecepTOR otV " EXPEDIENTE EstAnc
E 253 |1412015 | CUDADANO - CAVEDES 51 CONTRERAS ADRIANZEN H CARTA 182 1412115 | ALARCON BUTRON JOSE 4 PRUEBAG LOYOLA LOZANO 1ADELS ORIGRAL ATDAOD201500002%6 | RECIBDO
E 252 | 141215 | GURADANO - CAVEDES 51 CONTRERAS ADRIANZEN I GARTA 12345 1412115 | ALARGON BUTRON JOSE A PRUEBAS LOYOLA LOZANO IADEL] ORIGIAL ATDAOD20150000285 | REGIBDO
E 251 | tamas | CUDADANO-CAVEDES SOLER DNA SUSI- DN 08266795 126 14112115 | ALARCON BUTRON JOSE 4 PRUEBAZ LOYOLA LOZANO IADELS ORIGAL ATDAOD2015000025¢ | RECIBDO

Nos permite ver el detalle de nuestros registros recibidos, documentos, anexos y poder
exportar PDF y Excel para realizar reportes.
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® CONFICURACION DOCUMENTOS =~ CONSULTAS

Ver Documento & Ver Anexos Seguimiento & Exportar ~ (> Salir

Configuracion Biisqueda Exportar PDF Filtro
e e QB Exportar Excel 212015 Al: 16/12/2015 +  Estace: TODOS:.  + ¥ Fitrar| %
Asunio ( ) Clincluir Fito @) | | Priondad TODOS v Tipo Documento:|.TODOS: M C]

Detalle

N .8 REMITENTE ELABORADO POR TIPO DOC. N° DOCUMENTO it DESTINATARIO ASUNTO RECEPTOR MOTIVO N° EXPEDIENTE

No se encuentran regisiros,
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1.3 Documentos Personales

Son todos los documentos elaborados de forma personal por el usuario. Al igual que en

los otros procesos esta opcién te permite exportar la informacién como PDF o Excel.
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etalle Ver Documento &2 Ver Anexos  + Segui

2 Exportar ~ (CSalir

Configuracién Bisqueda Configuracién Filtro
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Detalle
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1.4 Seguimiento de Emitidos

Se visualiza las fechas de vencimiento y atencion de los documentos emitidos por

nuestra dependencia. Puede utilizarse una busqueda avanzada configurando los filtros
por tipo de documentos, fechas, estados y vencimiento.
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@ Detalle Dogumenta 42 \Ver Anexos

eguimiento & Exportar - O Salir

Configuracion Bisqueda

Configuracion Filtro
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Detalle
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1.5 Seguimiento de Recibidos

Se visualiza las fechas de vencimiento y atencion de los documentos recibidos por
nuestra dependencia. Puede utilizarse una busqueda avanzada configurando los filtros
por tipo de documentos, fechas, estados y vencimiento.
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'SEGUIMIENTO DE ESTADOS DE LOS DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS RECEPCIONADO'S'

@ Detalle [EVer Documento @ Ver Anexos ¢ Seguimiento & Exportar ~ G Salir

Configuracién Bisqueda Configuracién Filtro.
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Detalle
VENCIMIENTO REMITENTE 1P EXPEDIENTE ~ TIPO DOC. wpocumenTo  FECHA - pesTiuaTaRio ASUNTO o o S P O S P S esTaD0 |
o se encusniran registros.




