SOPORTE INFORMATICO

Configuracion de Cuenta de Correo Institucional
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I8 Mostrar todas las carpet...

Administrar cueiitas
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Seleccionamos el icono marcado en la
imagen.
Correo.

Si ya tenemos una cuenta de correo
configurada en el equipo, ingresamos
al icono superior de opciones

Al dar clic en la imagen anterior en la
parte inferior se activa la opcion
Administrar Cuentas.
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prueba.st@hotm... (Predeterminado)

Presionamos el icono del simbolo
marcado +
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< Configurar el correo

Configure Correo para la mayoria de las
cuentas en unos pocos pasos

micorreo@exchange.com
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Mostrar contraseia

Definir esta cuenta como
predeterminada para enviar correos.

Configuracién

Siguiente ©
manual

Ingresamos los datos correctos del
correo institucional, ejemplo;

Usuario: mloza@senasa.gob.pe
Contrasefa; ****¥kxkx

(Tener en cuenta que el usuario y
contrasefia del correo institucional son
los mismos que se utiliza para cargar el
BPM o ingreso a la PC dentro de la red
de Senasa)

Luego damos clic al botdn Siguiente.
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< Anadir cuenta de correo

¢Qué tipo de cuenta?

Cuenta POP3
Cuenta IMAP

ActiveSync

Direccién de correo

micorreo@exchange.com

Dominio\nombre de usuario

midominio\miusuario

Contraseiia

Servidor Exchange

miservidor.exchange.com

+/ Usar conexion segura (SSL)

Usar certificado de cliente

Certificada de cliente

Siguiente ©

e Delos 3 tipos de cuentas que se
muestran en la imagen seleccionamos
la opcidn marcada Microsoft Exchange
ActiveSync.

Los datos de configuracion del servidor son los
siguientes:

e Direccion de correo:
mloza@senasa.gob.pe

e Dominio\Nombre de Usuario:
sanidad\mloza

o Contrasefia; ***¥¥*dikx

e Servidor Exchange:
mail.senasa.gob.pe

Ojo: Mantener el check activo en Usar
conexioén segura (SSL)

NOTA: La contrasefia, corresponde a la
contrasefia con la que se ingresa a la
maquina, BPM y/o Citrix

Para finalizar damos clic al botén Siguiente.
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< Opciones de cuenta

2 semanas

Definir esta cuenta como
predeterminada para enviar correos.

Notificarme cuando se reciba un
correo

Sincronizar Correo
Sincronizar Contactos

Sincronizar Calendario

QSIS IS S

Sincronizar Tareas

Sincronizar mensajes

Descargar automaticamente
archivos adjuntos cuando esté
conectado a una red Wi-Fi

Siguiente ©
QA '::‘:l 56% i -

¢Activar administrador de dispositi..

Correo

Eliminar todos los datos

Definir reglas de contrasena

Controlar intentos de
desbloqueo de pantalla

Bloquear la pantalla

e Enlas opciones de cuenta solo se
visualiza los datos que se van actualizar
con la cuenta de correo activada.

e Damos clic al botén Siguiente.

e Por ultimo para completar la

configuracién de la cuenta de correo en
el equipo damos clic al botdn Activar.
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Instalacion del WhatsApp

e Damos clic al icono de Aplicaciones

e Ingresamos a la aplicaciéon Play Store el
cual se encuentra marcada en la
imagen anterior.

e Unavez cargada la aplicacién
buscamos la aplicacién WhatsApp
dando clical icono de la lupa en la
parte superior de la imagen.

Juegos de Camreras | i |
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- e Digitamos WhatsApp para ubicar la

_ aplicacion.

Recomendaciones perso. IR
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ﬁ Whatiapp Mestenger . , .
e Enlalista de busqueda seleccionamos

la opcion WhatsApp Messeger.
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e Unavez cargada la aplicaciéon
ingresamos a ella.
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Aphcaciones
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! WhatsApp Messenger

EFROIGE

.

Compras desde aphc

Herramentas ool ustena

Cémara

Micritono

Taneta de presentason

Suss meridpes

Comunicacion por red

Leyendo nformacion de inleracosin

Damos clic al botén Instalar.

Aceptamos los permisos de
aplicaciones para completar la
instalacion.
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12:00

mutrCobes, enero |

Configuracion del WhatsApp

Damos clic al icono de aplicaciones.

Ingresamos a la aplicacién instalada
desde el Play Store.

En la imagen mostrada damos clic al
botdn Aceptar y continuar.
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Para poder validar la aplicacién con su
numero telefénico este le va solicitar
ingresar el numero del equipo.

A medida de seguridad este le pide
confirmacion de que es el nimero del
equipo.

Luego de ingresarlo damos clic a la
opcidén OK.
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Ya puedes relipiitie Te svadiomos Cuando

Rayamos trmernado con s el sodn

Envia un mensaje SMS de validacién al
equipo.




Invita atus amigos
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Por favor, ntroduce ty

rormbre y una bodo (opoonad)
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En esta imagen le pide que agregue su
nombre para poder registrarlo en la
lista de contactos de la aplicacion.

Se activa un mensaje de bienvenida de
la aplicacidn, solo damos clic al botdn
Continuar.

Whatuion LN
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Contarle a un amigo

La aplicacidn ya se encuentra
configurada, si dentro de sus contactos
alguno de ellos tuviera también
instalada la aplicacion WhatsApp este
se agrega automaticamente a la lista de
sus contactos dentro del WhatsApp.
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Funcidon de envios de mensajes

Ingresamos a las aplicaciones del
teléfono.

Damos clic a la aplicacién del
WhatsApp.

Damos clic al icono marcado en la
imagen.
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Mi Amigo |

: Recomendar WhatsApp

Ayuda sobre kot contactos

Seleccionamos al contacto que se va
enviar el mensaje dentro de tu lista de
contactos de la aplicacion.
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Digitamos el texto a enviar.

e encanta o sol*
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Luego damos clic al icono de enviar
marcado en la imagen.
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En la imagen se muestra el mensaje
prep—p— enviado.
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e Siqueremos enviar una imagen dentro
de la galeria de imdagenes del equipo,
seleccionamos el icono del Clip.

e Luegoingresamos a la opcién de
Galeria.
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e Ingresamos a la opcidén todas las fotos.




SOPORTE INFORMATICO

Elegimos la imagen o foto a enviar.

Una vez seleccionada la imagen damos
clic al botén Enviar.

Como se muestra la imagen se logré
enviar un texto y una imagen al
contacto seleccionado.




